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besser Korrektur lesen

Die Regeln fur das Korrigieren im PDF

Beim Korrekturlesen im PDF stehen die offiziellen Korrekturzeichen nicht zur
Verfigung. Aber auch fUr das Korrigieren im PDF gibt es Regeln, an die sich
der Korrektor halten sollte und diejenigen, die Anderungen in PDFs eintragen.

Alle hier beschriebenen Funktionen fUr die PDF-Korrektur bietet das Programm
Adobe® Acrobat® oder der kostenlose Adobe® Reader® ab Version XI. FUr alle
frOheren Versionen des Acrobat® Reader® muss das PDF fUr die Bearbeitung
freigegeben sein. Sprechen Sie dazu den Grafiker an, der das PDF erzeugt, und
bitten Sie ihn um ein PDF, das fUr das Kommentieren freigeschaltet ist.

Die drei haufigsten und zugleich schlimmsten Fehler
Fehler mehrfach markieren.

Beispiel: Ein falscher Buchstabe soll ausgetauscht werden. Nun wird dieser fal-
sche Buchstabe zuerst gelb hervorgehoben. Dann wird eine Notiz hinzugefugt
und der Text im Kommentarfeld der Notiz korrigiert. Manchmal wird der
Buchstabe zusatzlich noch durchgestrichen. Das erzeugt in der Kommentarliste
unndtige Eintrdge und erschwert den Uberblick, da nun mehrere Linien von der
mehrfach markierten Stelle zu mehreren Eintrégen in der Kommentarliste fUhren.

Fehler markieren, ohne zu kommentieren.

Wenn eine Markierung keinen Kommentar enthdlt, weil der Grafiker nicht, was
zu tun ist. Meist reicht es aus, den Buchstaben, der den falschen ersetzen soll, in
das Kommentarfeld zu schreiben. Genauso kann auch ein Wort ergdnzt
werden. Die gewdhlte Markierungsart sagt klar aus, ob ersetzt oder ergénzt
werden soll, oder ob eine Aussage inhaltlich infrage gestellt wird.

Fehler nicht einheitlich markieren
Die Kommentarwerkzeuge werden nicht einheitlich und nicht systematisch
verwendet.

Die drei wichtigsten Regeln fur das Korrekturlesen im PDF:

Jeder Fehler im PDF darf nur einmal markiert werden!
Zu jeder Markierung muss ein Kommentar verfasst werden.

Fiir jeden Fehlertyp muss immer dasselbe Kommentarwerkzeug verwendet werden.

Wenn ein Fehler mehrfach markiert wird, bldht sich die Kommentarliste derart
auf, dass die vielen Kommentare nicht mehr zugeordnet werden kénnen. Die
Folge: Fehler werden Ubersehen oder Kommentare falsch zugeordnet.

»Durchstreichen” im Sinne von ,,Entfernen* ist Ubrigens die einzige Korrektur,
die nicht zwingend einen Kommentar benétigt.

Diese Anleitung ist Teil des Seminars ,Strategien fir effizientes Korrekturlesen®.
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Markierungen und Kommentare

Verwenden Sie durchgdngig einheitliche Markierungen. Ordnen Sie jedem
Fehlertyp eindeutig und kontinuierlich immer den gleichen Markierungstyp zu.
Machen Sie allen Mitarbeitern und Dienstleistern diese Regeln bekannt.

Hier ein Beispiel fUr eine Zuordnungsvereinbarung im grafischen Gewerbe:

Werkzeuge Kumme@ Freigeben

Werkzeuge Signieren @m@

* Anmerkungen

v Anmerkungen

v Grafikmarkierungen

© B & B & ©eZ T &9 & & — o 0 O
T. % £ I B . % # I b [B OO0 2

Acrobat X Pro

Adobe Reader Xl (11.0.02)

Acrobat + Reader
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Was wollen Sie korrigieren?

Einfrag Kommentarfeld

Falschen Text durch korrekten Text ersetzen.

FOr Buchstaben, Worter und S&tze.

Nur die zu ersetzenden Buchsta-
ben, Zeichen oder Worter.

Text einfugen, ergdnzen.

Cursor direkt hinter den Buchstaben setzen,
von wo an Text eingefugt werden soll.

Nur die zu ergé&nzenden Buch-
staben, Zeichen oder Worter.

Text enffernen, ohne zu ersetzen.

Nur verwenden, wenn Text ersatzlos
gestrichen werden soll.

Anmerkungen —wenn notig —in
das Kommentarfeld dieser
Korrektur eintragen.

Falsche Schriftart oder Schriftauszeichnung,
SchriftgréBe, -farbe oder -auszeichnung
muss gedndert werden.

Z. B.
fett, nicht fett, kursiv, nicht kursiv

=

Text ist inhaltlich oder sprachlich fragwirdig,

soll/darf aber nicht gleich geé&ndert werden.

Hinweise zum Inhalt, kurz und
unmissverstandlich formuliert;

Sprache: Alternativtext einfGgen.

Anmerkung zu einem Bild, einer Grafik, einer
Tabelle, ... oder dem Layout; Anmerkung ist
nur in Kommentarliste sichtbar.

Anmerkung, kurz und
unmissverstandlich formuliert,
z. B.: Bildformat prifen!

Anmerkung, im Layout sichtbar, zu einem Bild,
einer Grafik, einer Tabelle, ... oder dem
Layout; ist auch im Layout sichtbar.

Anmerkung, kurz und
unmissverstandlich formuliert.
z. B. Tabelle/Spalte zu breit!

Keine Markierung ohne Kommentar! Dieses
Werkzeug nur fUr kommentarlose Wieder-
holungen verwenden!

Dieses Tool darf nicht fir den
ersten/einzigen Kommentar
verwendet werden.

g & 0 @

Diese Anleitung ist Teil des Seminars ,Strategien fir effizientes Korrekturlesen®.
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Korrekturzeichen im PDF

Alternativ kdnnen Sie statt eines Kommentars mit Hilfe der Grafikmarkierungen
selbst Korrekturzeichen zeichnen. Das bietet sich an, wenn diese Zeichen schon
in Korrekturfahnen verwendet wurden. Das ist fUr manche einfacher und
genauso klar. Der Umgang mit den Grafikmarkierungen braucht allerdings ein

wenig Ubung.

Alle so eingefUgten Korrekturen werden auch in der Kommentarliste erfasst.
Wenn das eingefugte Zeichen ausreichend aussagekraftig ist, bendtigt dieser
Kommentar keine Anmerkung in der Kommentarliste. Hier einige Beispiele:

v Grafikmarkierungen v Anmerkungen

A ﬁberprﬁfung

[ & =
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G Zur gemeinsamen Uberprafung senden

& A Zur E-Mail-Uberprafung senden
G Live zusammenarl beiten..

Bf Uberprifungen protokallieren...
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Was wollen Sie korrigieren oder tun?

Bedienung Maus/Erklarung

Ein Wort soll in zwei Worter getrennt werden.

Das Korrekturzeichen fUr ,,Wortzwischenraum
einfugen an der Trennstelle zeichnen.

Mausklick am Anfang
und an den Ecken,
am Ende doppelter Mausklick.

Zeichen fir ,Absatz einflUgen“.
Das Korrekturzeichen fUr ,,neuen Absatz"
an der Trennstelle zeichnen.

Mausklick am Anfang
und an den Ecken,
am Ende doppelter Mausklick.

Fehlender Einzug.

Das Korrekturzeichen fur ,,fehlenden Einzug*
an der betroffenen Stelle zeichnen.

Mausklick am Anfang
und an den Ecken, am
Ende doppelter Mausklick.

919 |9 ¥

Zum Beispiel eine ,ausgefranste” Ecke eines
Bildes kennzeichnen: Kreis um die defekte
Stelle zeichnen.

Mausklick links, gedrickt
halten, Kreis ziehen,
Maustaste loslassen.

O

O

Ein ganzer Abschnitt soll entfernt, verschoben
oder zu anderem Zweck markiert werden.

Rechteck um den betroffenen
Bereich zeichnen, siehe Kreis.

Freihand-Markierungen einzeichnen.

Mit dem Stift freihand zeichnen.

Sehr viel Text ergdnzen oder ersetzen:
Hangen Sie eine Textdatei an.

Textdatei an eine Korrektur
anhdngen.

Jemand soll ein PDF prifen und korrigieren,
hat aber kein Adobe® Acrobat®.

Adobe® und Acrobat® sind eingefragene Markenzeichen.

PDF mit Kommentarfreigabe zum
Prifen versenden. Das System be-
dient sich der Outlook-Kontakte.

Diese Anleitung ist Teil des Seminars ,Strategien fir effizientes Korrekturlesen®.
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Adobe® Reader® seitf Version XI mit Kommentarfunktion

Statt die freigegebene Fassung zu schicken, kénnen Sie dem Anwender den
Link schicken, Uber den er den aktuellen Adobe® Reader® kostenlos
herunterladen kann:

http://www.adobe.com/go/reader de

Ab der Version Xl des Adobe® Reader® kann jeder PDFs kommentieren und sie
sogar in Word-Dokumente konvertieren.

Effizienter Umgang mit der Funktion ,,Text ersetzen”

Wenn ein Wort so falsch ist, dass es im Kommentarfeld neu geschrieben werden
muss, kédnnen Sie es bequem hineinkopieren:

Fehlerhaften Text in das Kommentarfeld kopieren, um ihn dort zu korrigieren:

1. Markieren Sie die Buchstaben oder Worter, die ersetzt werden sollen.

2. Kopieren mit Strg + C

3. Klicken Sie auf die Schaltfléche &,. Es 6ffnet sich das Kommmentarfeld.

4. EinfOgen mit Strg + V

Nun kénnen Sie das Wort oder den Text bequem im Kommentarfeld korrigieren.

Gleiches gilt fir ganze Satze. Bei mehr als einem Satz sollten Sie eine Textdatei
anhdngen. Wenn Sie zuletzt das Werkzeug Text ersetzen & verwendet haben,
kédnnen Sie nach dem Kopieren sofort einfUgen, ohne erneut auf diese
Schaltflache zu klicken.

Korrekturen im Kommentarfeld erldutern

Erlduterungen in ein Kommentarfeld, die nicht zum neuen oder gednderten
Text gehoéren, werden kursiv gesetzt, damit sie sich von der Korrektur abheben:
Text markieren, dann Strg + | klicken (I fUr Italic).

Mochten Sie eine Anmerkung besonders hervorheben, zeichnen Sie sie fett aus:
Anmerkung markieren, dann Strg + B klicken (B fUr Bold). Das gilt auch fUr
EriGuterungen, die dann kursiv und fett sind.

Gehen Sie sparsam mit Auszeichnungen um, damit die Kommentarfelder
Ubersichtlich bleiben.

Diese Anleitung ist Teil des Seminars ,Strategien fir effizientes Korrekturlesen®.
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Kontraste

Weisen Sie jeder
Markierung eine
Farbe zu, die
aufféllig ist und
einen ausreichend
groBen Kontrast
zum Hintergrund
bildet. Sonst
besteht die
Gefahr, dass der
Fehler Ubersehen
wird.

ANDREAS DUPMANN
besser Korrektur lesen

uaweltschol — =
aveltschol P

m

Luxusklas:

an Messverfahren (ﬁ
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B2
Antworten
Loschen
Status festlegen 3
Kommentarliste ausblenden
Eigenschaften...

Benz ist
nnovati-
pion der
it opti-

Rechter Mausklick auf das Kommentarfeld:

» Eigenschaften » Erscheinungsbild » Klick auf die Farbfl&dche »

Farbe auswdhlen

» Auf OK klicken.

— W W -
Eigenschaften i IR T MNE N Ve

Erscheinungsbild | Allgermein

Farbe: E"‘“’E

Deckkraft: Ilﬂﬂ%

— W

L |
Eigenschatten i NN TS !

Erscheinungshild | Allgemein

Farbe: m

EEEEN
Deckkraft: [l I 0 I W
! EEEEN

HEEEEENEN
EECOOCNNO
Andere Farbe... Wl

= Gesperrt

oK ] ’Abbrechen

Alle Markierungen inkl. Kommentar werden automatisch in der Korrekturliste
unter den Korrekturwerkzeugen aufgefihrt.

Diese Anleitung ist Teil des Seminars ,Strategien fir effizientes Korrekturlesen®.
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Platz schaffen auf dem Monitor

Um Platz fUr die Darstellung des PDF zu gewinnen, kdnnen Sie die bendtigten
Werkzeuge in die Taskleiste holen.

Aber: Nur der Adobe® Acrobat® bietet die einstellbare Werkzeugleiste.

Sie sehen keine Werkzeugleiste2 Dann drucken Sie die Taste F8.

1.Um Werkzeuge in die L1 BKC_AS_6seiter.pdf - Adobe Acrobat Pro —

Werkzeug|e|s1‘e ZU hO|en, || Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe Korrekturzeicl

klicken Sie auf das Zahn- B et - | B F S EELAYSE R XS
rad. »[ ]2 NG| @[] 5H

Es 6ffnet sich das
AuswahlmenuU.

Schrellwerkzeuge an 2 Wdhlen Sie Iﬂ
Hinzuzufiigende Schnellwerkzeuge auswahlen: Anzuzeigende Schnellwerkzeuge: der |Inken SpOHe
= Kemmentar 1 (1%-" Motiz dCIS geWUﬂSChTe
El Anmerkungen II_'g Text hervorheben

Werkzeug aus.

Motiz T, Textan Cursorposition einfigen

Text hervorheben %@ Text ersetzen

& Stempel (Dropdown-Liste) » I Text durchstreichen 3. K”Cken Sie OUf
éé) Data.\ anhangen T;_) Motiz zu Text hinzufigen - den Pfeil, der Ouf
I:Q%l) Audio aufzeichnen b (7% Verbundene Linien .
Text an Cursorpesition einfligen i I dle I’eChTe SpOHe
Text ersetzen 4 U H
Text durchstreichen i I ZeIgT'
T Text unterstreichen I

; Das ausgewdhlte
Motiz zu Text hinzufiigen

Grafikmarkierungen WerkzeUg erSChelnT
& Uberprifun - .
S nun in der rechten
_ Ist das gewiinschte Werkzeug nicht enthalten? Weitere Werkzeuge .
Q ﬁi\:{de:lsie ilrr! Tenf "Anztei?e": "Anzeige "> "Ein-/Ausblenden” > [ 0K ] [ Abbrechen ] SpOH’e Und dOm”’ N

erkzeugleistenelemente .

L — ——. der Werkzeugleiste.
Werkzeuge fiir die Werkzeugleiste auswdhlen

Wiederholen Sie diesen Vorgang, bis alle gewunschten Werkzeuge in der
rechten Spalte stehen.

Um ein Werkzeug wieder aus der Werkzeugliste zu vebannen, markieren Sie es
in der rechten Spalte und klicken Sie auf den Pfeil, der auf die linke Spalte zeigt.

Haben Sie eine Werkzeugliste nach lhren Winschen zusammengestellt? Dann
klicken Sie auf OK. Nun erscheinen alle Werkzeuge der rechten Spalte in der
Werkzeugleiste.

Werkzeugleiste aus- und einblenden

Wenn Sie die Werkzeugleiste ausblenden wollen, um mehr Bildschirmfl&che for
die Ansicht des PDF nutzen zu kénnen, dricken Sie die Taste F8. Um sie wieder
einzublenden, erneut die Taste F8 drUcken.

Diese Anleitung ist Teil des Seminars ,Strategien fir effizientes Korrekturlesen®.
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NUtzliche Werkzeuge akfivieren

Adobe® Acrobat® T
. - . . . . Werkzeuge Kommentar Freigeben
Im MenU [Anzeige] » Werkzeuge finden Sie nUtzliche R B
. . .. . || > Seiten
Funktionen, sortiert nach Aufgaben. Akfivieren Sie v
zus@tzliche Werkzeuge nach Bedarf, sodass sie der > Formulare
o » Aktionsassisten
Benutzeroberflédche Ihres Adobe® Acrobat® dauerhaft e
hinzugefUgt werden. > Schutz
» Signieren und zertifizieren
» Dokumentverarbeitung
A= Analysieren
Adobe® Reader® ab Version XI 1 & obiewsoten werizeus
Datei m Anzeige Fenster  Hilfe EB Messwerkzeug
Riickgéngig Strg+7 (= i = Er‘Ah;tand, Fliche und Umfang von Objekten |
é% Wiederherstellen Umschalt+5Strg+Z / ‘ _ | lzl @ W
Ausschneiden Strg+X » Korrekturzeichen
Kopieren Strg+C
[ Einfugen Strg+V
Laschen
Alles auswdhlen Strg+A
Auswahl aufheben Umschalt+5trg+A

Datei in Zwischenablage kopieren

Rechtschreibprifung 4

(€ Suchen Strg+F
Erweiterte Suche Umschalt+5trg+F Im Menlj BeOrbeHen ’
Schutz 3

Analyse finden Sie drei
nUtzliche Funktfionen, unter
anderem » Messwerkzeug.

Objektdaten-Werkzeug

Ein-/Ausgabghilfe 4

Werkzeug fur Geodatenposition

Woreinstellungen... Strg+K

Beispiel:

Das digitale Lineal

Mit dem digitalen Lineal — ein Messwerkzeug aus dem Bereich Analyse — kdnnen
Sie die GréBe von Objekten messen oder den Abstand zwischen zwei Objekten:

1. Ersten Messpunkt mit linker Maustaste markieren.

2. Iweiten Messpunkt mit linker Maustaste markieren.
— der Umwelt zuliebe

3. MaBlinie vom gemessenen Objekt wegziehen, o N
damit die MaBzahl sichtbar wird.

4. Ist der ndtige Abstand erreicht, erneut linker
Mausklick.

Die Messung ist beendet, das Ergebnis wird
angezeigt.

Ubrigens: Der angezeigte Wert entspricht dem
tatsdchlichen Wert und ist unabhdngig vom
Zoomfaktor (DarstellungsgréBe).

Diese Anleitung ist Teil des Seminars ,Strategien fir effizientes Korrekturlesen®.
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Aus der Vielfalt der Werkzeuge schopfen

Das digitale Lineal ist nur eines von vielen Werkzeugen, die der Adobe® Acrobat®
zur VerfOgung stellt. Wahlen Sie aber nur die Hilfsmittel aus, die Sie tatsdchlich
bendtigen. Schauen Sie lieber ab und zu in die Liste der angebotenen
Werkzeuge, um lhre Auswahl zu erweitern oder zu korrigieren. Nur ein sinnvoll
angepasster Acrobat® erleichtert Innen die Arbeit.

Ubrigens: Der regelmdBige Blick in die Werkzugliste erinnert Sie vielleicht an das
ein oder andere nutzliche Tool, das bereits in Vergessenheit geraten war.

Lassen Sie den Blick schweifen

Lassen Sie lhren Blick Uber den Bildschirm schweifen und gewinnen Sie einen
Eindruck von der Seitenaufteilung. Nun Uberlegen Sie sich einen schlauen
Weg, auf dem Sie die einzelnen Elemente der Seite prufen, damit Sie keine
Komponente vergessen. Jetzt kdnnen Sie in die Seite hineinzoomen, ohne den
Uberblick zu verlieren.

@ o O 0I5 @

PrUfen Sie zuerst alle
Komponenten abseits des
FlieBtextes, damit Sie nichts

QAlternative Antriebe - Der Umwelt zuliebe

e Der erste teilelektrische Antrieb in der F-Klasse.

Der F 400 HYERID mit teilelektrischem Antrich setzt neus Verg esse n
MaBstake hinsichtlick der Verkindung von Dynamik und *
Emission ten und beweist, dass £ i nicht
Verzicht bedeutet. Sein kombinierter Antriek, bestehend aus
einem kraftvollen 6-Zylinder-Benzin- sowie einem drehmo-
Elektromotoy, arbsitet wi ich und
e Kraffstoff und Verorauch® e
Krafts rorauch innerorts (/100 km) 1o7-108 E T d h |IT S' d
e e =TT P rs anacn soliten sie aden
S e anmalschonand. Der 5 400 HYSEID von MersedesBens i FlieBtext prufen.
T s weltweit das erste Serien-Hybrid-Fahrzeug mit der innovati-
— — ven Lithium-lonen-Hochvoltbatterie und CO2-Champion der
Emessionskiasse EuoS
s Technische Innovationen: Zusammen mit opti-

e ch sed e E03-

Bt ardial dos Angutt, s iman alei Verichtmochon sk vaschian Fib gt ban.

Diese Reihenfolge ist besonders wichtig, wenn der FlieBtext am Seitenende
umbricht. Sie werden an dieser Stelle umbl&attern — ob Sie wollen oder nicht.

Diese Anleitung ist Teil des Seminars ,Strategien fir effizientes Korrekturlesen®.
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Verschaffen Sie sich einen Uberblick

Um beim Korrekturlesen strategisch vorgehen zu kénnen, sollten Sie sich einen
Uberblick Uber das groBe Ganze verschaffen. Besonders bei PDFs mit vier bis
sechzehn Seiten ist diese Vorgehensweise sinnvoll. Lassen Sie sich fur eine gute
Ubersicht die Einzelseiten anzeigen, und das in ausreichender GréBe:

erscheinen die Miniaturseiten.

@ PDF_KorrekturTipps_Muster.pdf - Adobe Acrcbat Pro ] . Linkel’ MO USI(“CI( OUf dOS
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe Korrekturzeichen Symbol

ﬁjErstellenv @ % | ‘{E’ @ @ @ E?‘) @)

®®[n]ie| NT| =@ | Am linken Bildschirmrand

LE
F Seitenminiaturen: Rufen Sie bestimmte Seiten dber die Miniaturbilder auf.

2. Rechter Mausklick auf eine
der Miniaturseiten.

| PDF_KorrekturTipps_Muster.pdf - Adobe Acrobat P

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe Korrekturzeichen

@ Erstellen ~ @ | ‘{E}’ e & @ B‘) @)

® @[] NF @@ | Es erscheint eine Auswahl von
: Funktionen.

Seitenminiaturen K]

.
¥ Po toreor g S 3. Linker Mausklick auf
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe Korrekturzeichen . . .
Bewn- | BB SO @e 2o | Minafturseiten vergréBern
@@ k@ @@ 5B (so oft klicken, bis die
Seitenminiaturen gewunschte GréBe

erreicht ist).

Q@

¥

Seiten einfiigen..

Seiten entnehmen..
Seiten ersetzen.

Seiten |oschen... Umschalt+Strg+D

Seiten beschneiden... Umschalt+Strg+T
Seiten drehen... Umschalt+5Strg+R

Seitenibergange...

Seiten nummerieren...

Seiten drucken... Strg+P

Alle Miniaturseiten einbetten

Eingebettete Miniaturseiten entfernen

Miniaturseiten verkleinern

4 f =
Seitencigenschaften...

Das Ergebnis sind groBe Miniaturseiten und ein Uberblick Gber das vollsténdige PDF.

Mit Strg + 2 k&dnnen Sie die einzelne Seite in BildschirmgrdBe darstellen. Von dieser
Ansicht muUssen Sie allerdings wieder Gber das Zoom-Werkzeug zurick zur
ursprunglichen AnzeigegroBe.

Tipp: Erg&nzen Sie Ihren Arbeitsplatz um einen zweiten Monitor, der sich ins
Hochformat drehen I&sst. So kdnnen Sie Einzelseiten gréBer darstellen. Offnen
Sie auf dem ersten Monitor das gleiche PDF unter anderem Namen und wdahlen
unter ,,Anzeige" den ,Lesemodus”. Die ganze Seite wird angezeigt und dient so
als Orientierungshilfe, wenn Sie auf dem zweiten Monitor ins Dokument hinein-
zoomen mussen. So behalten Sie immer den Uberblick.

10
Diese Anleitung ist Teil des Seminars ,Strategien fir effizientes Korrekturlesen®.
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WeiBer Text auf dunklem Hintergrund

~WeiBen" Text aus dem PDF in das Kommentarfeld kopieren

Der weiBBe Text im Kommentarfeld wird erst sichtbar, wenn Sie ihn markieren.

1. EingefUgten Text im Kommentarfeld © - AD O
markieren 21.02.201312:38:52

2. Rechter Mausklick auf den markierten Text
3. Textstil auswdahlen

4. Formatierung I6schen auswdahlen

& - AD -
71.02.2013 12:38:52

Farben, weil

Rickgdngig: Textdnderung Strg+Z

v Fett Strg+B
Text ausschneiden Strg+X Kursiv Strg+I
Text kopieren Strg+C Unterstreichen Strg+U
Text IGschen Hochgestellt Umschalt+Strg+0
Bechtschreibprifung Tiefgestellt Strg+0
, Textstil Eormatierung lgschen

Keine Wirkung bei Doppelklick auf Markierung

Manchmal Iasst sich zu einer Markierung kein Text einfugen, weil der
Doppelklick auf die Markierung kein Kommentarfeld &ffnet.

1. Klicken Sie ein Mal auf die Markierung.

2. Klicken Sie dann doppelt auf die kleine Fldche unten rechts.
Sie ist oft die einzig sensible Stelle fur Mausklicks.

koibbi'-gierter Text

maus-sensible Flache

Ubrigens: Mit dem Adobe® Mobile Reader® fir IOS und Android
kénnen Sie auch Kommentare einfGgen.

11
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Gemeinsam ein PDF Uberprufen

Der Adobe® Acrobat® hat mit der Funktion ,,Gemeinsame Uberprifung* einen
weiteren Komfort, den der kostenlose Adobe® Reader® nicht bietet.

Mit dem ersten Werkzeug aus dem Werkzeug-
koffer ,,Uberprifung" kédnnen Sie mit mehreren
Personen an einem PDF arbeiten. Klicken Sie
dazu auf ,,Zur gemeinsamen Uberprifung
senden”

v Uberpriifung

@ Zur gemeinsamen Uberpriifung senden
@ Zur E-Mail-Uberprifung senden
@ Live zusammenarbeiten...

E Uberpriifungen pretokollieren...

Zur gemeinsamen Uberprufung sends s Es offnet sich ein groBes

Wie machten Sie die Kommentare der Uberpriifer erfassen? Auswahlfenster, in dem Sie

Kommentare automatisch herunterladen und mit Acrobat.com pratokollicren intuitiv zum geWU nschten
MenuU gelangen —
abhdangig davon, in
= Senden Sie einen sicheren Link an Thre Datei, damit entweder alle cder WelCher Form dle

o ugyesen tommen. e rsomen Uberprifungjederc beteiligten Personen am

PDF arbeiten sollen.

Mit Acrobat.com kénnen Sie:

Verteilen

Kommentieren

»  Uberpriifer kénnen Kommentare mit Adobe Acrobat 9, Adobe Reader
9 oder neueren Versionen eingeben.

= Uber neue Kommentare werden Sie automatisch informiert.

Erfassen

- Uberpriifer kénnen in Acrobat oder Reader Kommentare von anderen
unmittelbar anzeigen und darauf reagieren.

»  Es wird protokolliert, welche Uberprifer zu welchem Zeitpunkt
geantwortet haben,

Weitere Informationen zu Acrobat.com

[ Meine Auswahl speichern

[ Weiter » J ’Abbrechen

Kommentare importieren

Die Kommentare im PDF kdnnen direkt von Word und Adobe® FrameMaker®
eingelesen oder importiert werden.

Nutzer von InDesign® kdnnen mit einem Plug-in ebenfalls Kommentare aus dem
PDF einlesen. Das Plug-in von ,,Annotations* beispielsweise ermdglicht den
Import von Kommentaren, Notizen und Anderungen nach InDesign, die mithilfe
der Kommentar-Werkzeuge im PDF gemacht wurden. Diese kdnnen direkt in
InDesign ausgefuhrt oder verworfen werden. Aber Vorsichtt Dazu ist ein
ausgereifter Workflow erforderlich, der alle Beteiligten einschlie3t!
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Hochschule Karlsruhe. Zudem ist er ausgebildeter Technischer
Redakteur und Kfz-Techniker. Er berdt Unternehmen in Sachen
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Seit Mai 2011 bietet Andreas DUpmann Seminare an, in denen er
Sicherheit und Effizienz beim Korrekturlesen vermittelt.

Urheberrecht

Dieser Leitfaden ist Teil des Seminars ,,Strategien fur effizientes Korrekturlesen®.
Er ist dazu bestimmt, kostenlos und bedingungslos verbreitet zu werden. Dabei
erhebt er keinen Anspruch auf Vollstndigkeit, weil ein so umfangreiches
Programm wie der Acrobat® von Adobe® dies in diesem geringen Umfang gar
nicht zulieBe. Ziel ist der branchenUbergreifende professionelle und einheitliche
Umgang mit den Kommentarwerkzeugen.

Haftungsausschluss

Die verdffentlichten Inhalte sind mit groBter Sorgfalt recherchiert. Dennoch kann ich
keine Gewahr fUr inre Richtigkeit Ubernehmen. Alle Angaben erfolgen ohne Gewdhr.
Eine Haftung fUr Schdden, die sich aus der Verwendung der verdffentlichten Inhalte er-
geben, ist ausgeschlossen. Haffungsanspriche gegen mich, die sich auf Schdden ma-
terieller oder ideeller Art beziehen, welche durch die Nutzung oder Nichtnutzung der
dargebotenen Informationen bzw. durch die Nutzung fehlerhafter und unvollstGndiger
Informationen verursacht wurden, sind ausgeschlossen. AuBerdem behalte ich mir das
Recht vor, Anderungen oder Ergéinzungen der bereitgesteliten Informationen vorzu-
nehmen. Inhalt und Struktur der Seminarunterlagen sind urheberrechilich geschitzt. Die
Vervielfdltigung von Informationen oder Daten, insbesondere die Verwendung von Tex-
ten, Textteilen oder Bildmaterial, bedarf meiner ausdricklichen vorherigen Zustimmung.

Rechtswirksamkeit dieses Haffungsausschlusses

Dieser Haftungsausschluss ist Teil des Seminarangebotes. Sollten Teile oder einzelne
Formulierungen dieses Textes der geltenden Rechtslage nicht, nicht mehr oder nicht
vollsténdig entsprechen, bleiben die Gbrigen Teile des Dokumentes in ihrem Inhalt und
ihrer Gultigkeit davon unberGhrt.
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